Regulamin
organizowania wycieczek szkolnych, stanowiace procedure¢ organizowania wycieczek
przez nauczycieli i wychowawcow

IT Liceum Ogodlnoksztalcgcego im. Bolestawa Chrobrego w Sopocie

(tekst znowelizowany, jednolity z dnia 02 czerwca 2016 r.)

Podstawa prawna:

Podstawa prawna Rozporzadzenie MEN z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z
2018 r. poz.1055). Rozporzadzenie MEN z dnia 26 lipca 2018 r. zmieniajace rozporzadzenie w
sprawie warunkéw 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki. (Dz.U. z 2018 r. poz.1533). Rozporzadzenie MENIS z dnia 31.12.2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. z
2003 r. Nr 6, poz.69 ze zm.)
§1

1. Planowanie wycieczki nalezy do obowigzkéw wychowawcow i nauczycieli.

2. Zgode na zorganizowanie wycieczki jednodniowej wyraza wicedyrektor szkoty.

3. Zgode na zorganizowanie wycieczki trwajacej wigcej niz jeden dzien (dobg) wyraza
dyrektor szkoty.

4. Rada Pedagogiczna I1 LO w Sopocie moze zatwierdza¢ plan wycieczek na dany rok
szkolny, jezeli tego nie robi wycieczki planowane sa przez nauczycieli w porozumieniu z
dyrekcja szkoty w toku pracy biezacej tj. w ciagu trwajacego roku szkolnego.

5. Dyrektor szkoly wyznacza kierownika wycieczki, ktory ma obowiazek ustali¢ liczbe 1
nazwiska opiekundéw wycieczki 1 przygotowa¢ dokumentacje wycieczki.

6. Dokumentacja powinna by¢ dostarczona najp6zniej trzy dni przed planowang wycieczka
do wicedyrektora I LO w Sopocie, ktory gromadzi dokumentacje i odpowiada za
gromadzenie tej dokumentacji. Dokumentacja wycieczki szkolnej sktada si¢ z:

a. karty wycieczki (2 egzemplarze, jeden pozostaje w szkole, drugi zabiera ze sobg
kierownik wycieczki),

b. harmonogramu wycieczki,

c. regulaminu wycieczki, ktory stanowi jednolity regulamin wycieczek organizowanych
przez 11 LO w Sopocie lub jest regulaminem zmodyfikowanym przez kierownika
wycieczki ze wzgledu na jej (wycieczki) specyfike,

d. listy uczestnikow i opiekunow,

e. programu lub planu wycieczki,



pisemnej zgody rodzicow (opiekunow prawnych),

pisemnych informacji o szczegolnych potrzebach dziecka, jezeli takie potrzeby istnieja,
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ubezpieczen uczestnikow wycieczki,

rozliczenia finansowego wycieczki.

7. Program i harmonogram wycieczki musi by¢ uzgodniony z uczniami i ich rodzicami.
Wspolpraca z rodzicami w zakresie organizacji wycieczki jest obowigzkiem kierownika
wycieczKki.

8. Rodzice zobowigzani sg do poinformowania kierownika wycieczki o stanie zdrowia
dziecka i wszystkich okoliczno$ciach mogacych mie¢ wplyw na bezpieczenstwo w czasie
wycieczKi.

9. Uczestnicy wycieczki zagranicznej muszg by¢ ubezpieczeni.

§2

1. Zgod¢ na udziat dziecka w wycieczce, ktora bedzie zwigzana z wyjazdem poza
Trojmiasto podpisujg rodzice (lub opickunowie prawni), chyba ze opieke nad dzieckiem
wykonuje jeden rodzic (opiekun prawny).

2. Jezeli rodzice sa rozwiedzeni lub zyja w separacji, ale kazdy z nich posiada prawa
rodzicielskie rowniez nalezy uzyska¢ podpisy obojga rodzicow.

3. Jezeli z jaki§ powodow nie jest mozliwe ztozenie podpisu przez jednego z rodzicow —
rodzic popisujacy zgode jest zobowigzany do o$wiadczenia, ze swoim podpisem
potwierdza wyrazenie zgody na udzial w wycieczce takze w imieniu drugiego z rodzicow,
ktory jest poinformowany o sprawie i nie wnosi przeciwwskazan zwigzanych z udziatem
dziecka w wycieczce lub kontakt z drugim rodzicem w zadne sposob nie jest mozliwy.

§3

Na wycieczce przedmiotowej lub turystyczno-krajoznawczej udajacej si¢ poza teren szkoty

w obrgbie miasta Sopotu bez korzystania z publicznych $rodkéw lokomocji, opieke sprawuje

co najmniej jeden opiekun nad grupg do 30 uczniow. Jezeli wycieczka udaje si¢ poza teren

szkoty 1 korzysta z publicznych $rodkéw lokomocji lub udaje si¢ poza miejscowos¢ bedaca
siedzibg szkoty, opieke sprawuje jeden opiekun nad grupa do 15 uczniow.
§4

1. Na wycieczkach turystyki kwalifikowanej, a takze podczas przejazdow Kkoleja

dalekobiezng opieke nad grupg 10 uczniow sprawuje 1 (jeden) opiekun, w szczegdlnych

okolicznos$ciach powinno si¢ zwigkszy¢ ilo$¢ opiekunow.



. Na szlakach gorskich moze by¢ pod nadzorem 1 (jednego) opiekuna 10 uczestnikow.
Na obozach lub zielonych szkotach na jednego opiekuna nie moze przypadaé¢ wigcej niz
20 uczestnikow.

. W przypadkach realizacji wycieczek turystyki kwalifikowanej takiej jak wycieczKi
gorskie, sptywy kajakowe, wycieczki rowerowe 1 inne uczestnicy muszg mie¢ rOwniez
zapewniong opieke osob wykwalifikowanych (przewodnicka, instruktorska) zgodnie z

przepisami prawa.

§5

Kierownikiem wycieczki szkolnej moze by¢ pracownik pedagogiczny szkoty.
Kierownikiem wycieczki moze by¢ takze inna osoba pelnoletnia, wyznaczona przez

dyrektora szkoty, ktdra spetnia nastepujace warunki:

ukonczyta kurs kierownikow wycieczek szkolnych,
. jest instruktorem harcerskim,
posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora turystyki

kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

Kierownikiem wycieczki turystyczno — krajoznawczej moze by¢ nauczyciel, petnoletni
instruktor organizacji harcerskiej, po uzyskaniu zgody dyrektora — inna petnoletnia osoba
posiadajaca uprawnienia przewodnika, przodownika turystyki kwalifikowanej lub
instruktora krajoznawstwa.

. Kierownikiem grupy uczniéw uczestniczgcych w imprezie turystyczno-krajoznawczej
moze by¢ osoba o odpowiednich kwalifikacjach dostosowanych do rodzaju i charakteru
imprezy, a takze wieku bioracych w niej uczestnikow.

. Kierownikiem wycieczki turystyki kwalifikowanej moze by¢ nauczyciel z uprawnieniami
turystycznymi, trenerskimi i instruktorskimi w odpowiedniej dyscyplinie sportu lub za
zgoda dyrektora szkoty inna pelnoletnia osoba spoza szkoty, ale posiadajaca odpowiednie
uprawnienia.

. Kierownikiem lub opiekunem uczniow bioracych udziat w wycieczce zagranicznej moze
by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajacym porozumienie si¢ w kraju

docelowym 1 w krajach, przez ktore przebiega trasa wycieczki.



§6

1. Kierownik i opiekunowie sa odpowiedzialni za stworzenie warunkow zapewniajacych
bezpieczenstwo wszystkim uczestnikom wycieczki lub imprezy, sprawujac ciagly
nadzor nad pelnym przestrzeganiem przez wszystkich uczestnikow wycieczki
obowigzujacych zasad bezpieczenstwa.

2. Dyrektor szkoly moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna
wycieczki lub imprezy.

3. Kierownik wycieczki odpowiada za nadzor nad praca pozostatych opickunow,
bezpieczenstwo uczestnikow wycieczki i jej przebieg, a takze w zakresie rozliczenia
kosztow wiasciwego przedsiewzigcia.

4. Opiekunem wycieczki moze by¢ kazdy pracownik pedagogiczny II LO w Sopocie.

5. Funkcja dodatkowego opiekuna moze by¢ tez powierzona innej osobie posiadajacej
kwalifikacje pedagogiczne lub rodzicowi / rodzicom ucznia Il LO w Sopocie. Osoba
taka jest zobowigzana do zlozenia o$wiadczenia wlasciwego dla opiekunow
wycieczek, w ramach ktoérego podejmuje si¢ opieki nad uczestnikami wycieczki i
bierze na siebie odpowiedzialno$¢ wynikajaca z obowigzkow opiekuna.

6. Opiekun wycieczki ponosi odpowiedzialno§¢ za bezpieczenstwo uczestnikow
wycieczki i jej przebieg w zakresie swoich kompetencji.

§7

Kierownicy i opiekunowie wycieczek szkolnych i innych imprez turystyczno -
krajoznawczych obowigzani sg do $cistego przestrzegania przepisoOw przeciwpozarowych,
sanitarno — epidemiologicznych oraz zasad korzystania z drog publicznych i szlakow
turystycznych, a takze przestrzegania innych szczegoétowych regulaminéw oraz zarzadzen
wykonawczych wladz o§wiatowych, administracyjnych i samorzadowych.

W czasie zawodow sportowych organizowanych przez szkole lub podczas zawodow
sportowych organizowanych przez inny podmiot, w ktorych bierze udziat II LO w
Sopocie uczniowie nie moga pozostawaé bez opieki osob do tego upowaznionych, a
prowadzacy zajecia s3 obowigzani do zapoznania 0sOb biorgcych w nich udziat z
zasadami bezpiecznego wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.
Jezeli specyfika wycieczki tego wymaga, jej uczestnikOw zaznajamia si¢ z zasadami
bezpiecznego przebywania nad woda. Kapigcym si¢ (a takze uczacym si¢ plywac)
zapewnia si¢ staly nadzor ratownika lub ratownikdéw i ustawiczny nadzor opiekuna lub

opiekunow ze strony szkoly.



4. Opiekun wycieczki sprowadza stan liczbowy jej uczestnikéw przed wyruszeniem z
kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu
docelowego.

5. Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.

6. Wszyscy uczestnicy wycieczek i imprez turystyczno — krajoznawczych zobowigzani sg do
bezwzglednego przestrzegania bezpieczenstwa i zasad szczegoOlnej ostrozno$ci oraz
wykonywania wszystkich polecen kierownika i opiekuna.

§8

Kierownicy i opiekunowie muszg posiada¢ umiejetnos¢ udzielania pomocy przedlekarskiej .

Troska o bezpieczenstwo uczestnikow wycieczki lub dowolnej imprezy turystyczno —

krajoznawczej jest jednym z podstawowych obowigzkow kadry wychowawczo-opiekuncze;.

Kadre obowigzuje pelna znajomo$¢ przepisow, zachowanie pelnych warunkow

bezpieczenstwa dla uczestnikdw oraz $ciste ich przestrzeganie i egzekwowanie. Kierownik

I opiekunowie wycieczki lub imprezy sa zobowigzani mozliwie jak najpredzej zapewnié

fachowa pomoc lekarska w przypadku zaistnienia wypadku lub choroby uczestnika wycieczki

lub imprezy poprzez wezwanie lekarza.

§9

Do zadan kierownika wycieczki nalezy:

1. Opracowanie z udzialem uczestnikow szczegdlowego programu oraz wypelnienie karty
wycieczki lub imprezy.

2. Zapoznanie wszystkich uczestnikow z regulaminem wycieczki.

3. Zapewnienie warunkéw pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz
sprawowanie nadzoru.

4. Zapoznanie uczestnikdw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow do ich
przestrzegania.

5. Stwierdzenie, ze obiekt noclegowy spelnia wymogi bezpieczenstwa i1 czystosci.
W przypadku stwierdzenia zlych warunkoéw bezpieczenstwa obiektu, zobowigzany jest do
zapewnienia noclegéw w innym miejscu.

6. Okreslenie zadan dla opiekunow.

7. Nadzér nad zaopatrzeniem uczestnikow w niezbedny ekwipunek i1 apteczke pierwszej
pomocy.

8. Organizacja transportu, wyzywienia, noclegdéw dla uczestnikdw.



10.

11.

12.
13.

Podziat zadan wsrdd uczestnikow wycieczki lub imprezy.

Dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki lub
imprezy.

W przypadku zaistnienia choroby lub wypadku uczestnika wycieczki uzyskanie pisemnej
opinii lekarza o mozliwosci, lub nie kontynuowania wycieczki przez osobe
niedysponowang.

Podsumowanie, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki lub imprezy po jej zakonczeniu.

Po imprezie zobowigzany jest do przekazania wicedyrektorowi II LO w Sopocie

pozostatych dokumentow, ktore stanowig zatacznik do tego regulaminu.

§10

Do zadan opiekuna wycieczki nalezy:

Sprawowanie opieki nad powierzonymi uczestnikami.

Wspoldziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu.

Nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

Nadzor nad wykonywaniem przez uczestnikow przydzielonych zdan.

Wykonywanie innych zadah zleconych przez kierownika.

Przejecie funkcji kierownika wycieczki lub imprezy w przypadku choroby, wypadku lub

niedyspozycji kierownika wycieczki, w kolejnosci wykazanej w karcie wycieczki.

§11

Zalecenia i1 przeciwwskazania dla uczestnikow wycieczek i imprez:

Wycieczki piesze lub narciarskie na terenach gorskich, obszarach parkéw narodowych 1
rezerwatow przyrody oraz w miejscach lezacych powyzej 1000 m n. p. m. musza by¢
prowadzone przez gorskich przewodnikow turystycznych.

Uczniowie bioracy udzial w wycieczkach rowerowych musza mie¢ karte rowerowa lub
prawo jazdy.

W czasie gwattownego zatamania warunkéw pogodowych, zamieci, gotoledzi, wichury,
nalezy wycieczke odwotac.

Przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz



10.

11.

12.

13.

14.

przybycia do punktu docelowego nalezy bezwzglednie sprawdzi¢ stan liczbowy uczniéw.
Dhugos¢ trasy i tempo nalezy dostosowaé do mozliwosci najstabszego uczestnika
wycieczKi.

Osoby opiekujace sie¢ wycieczka sa zobowigzane do liczenia uczestnikow podczas
podrozy, szczegolnie przy wsiadaniu i wysiadaniu ze srodkéw lokomocji oraz podczas
kazdej zbiorki.

W wycieczkach turystyczno — krajoznawczych nie mogg bra¢ udziatu uczniowie,

w stosunku do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie, a szkota posiada wiedze¢ o
tych przeciwskazaniach.

Zabrania si¢ uczestnikom dotykania przedmiotow majacych potaczenie z liniami
wysokich napie¢ oraz innych rzeczy i urzadzen groznych dla zdrowia i zycia (np.
niewypatéw, niewybuchdw).

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy zaopatrzy¢ si¢ w dobrze wyposazong apteczke.
Przed wyjazdem na wycieczke opiekunowie doktadnie zaznajomig uczestnikow

z zasadami bezpieczenstwa na jezdniach, drogach, w autokarze, statku wycieczkowym,
na szlakach turystycznych i gorskich — szczegdlnie o niewyprzedzaniu przewodnika ,
oddalaniu si¢ lub opdznianiu marszu , na peronach kolejowych (przejazdy PKP).
Opiekun jest zobowigzany sprawdzi¢ sprzet 1 odziez przed wyruszeniem na wycieczke lub
trase turystyczng pod wzgledem trafnosci jej doboru oraz jakosci.

Po przybyciu na miejsce noclegowe nalezy doktadnie zapoznac si¢ z rozmieszczeniem
drog ewakuacyjnych, pomieszczeniami sanitarno — higienicznymi i mozliwosciami
suszenia 1 prania (bielizny) , odziezy oraz suszenia butow.

Kierownik 1 opiekunowie powinni zdecydowanie eliminowac¢ proby zakldcania ciszy 1 snu
oraz dopilnowa¢, aby nikt nie wychodzit z miejsca noclegowego, zwroci¢ szczegdlng
uwagg na respektowanie bezwzglednego zakazu palenia tytoniu, spozywania pod
jakakolwiek postacig alkoholu 1 zazywania narkotykéw lub innych niedozwolonych
uzywek, w tym tzw. dopalaczy.

Obowiazkiem kierownika i opiekundéw wycieczki jest nies¢ pomoc na szlaku wszystkim
jej potrzebujacym, umiejetnie organizowac pierwsza pomoc, o zaistniatych

nieszczesliwych wypadkach zawiadomi¢ rodzing 1 dyrekcje szkoty.

§12

Dziatalno$¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki obejmuje nastgpujace formy:



wycieczki przedmiotowe,
wycieczki krajoznawczo — turystyczne, jedno, dwu lub trzydniowe,

wycieczki turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne,

A

imprezy krajoznawczo — turystyczne (biwaki, konkursy terenowe, turnieje, rajdy, sptywy,
zloty),
§13
Uczestnicy wycieczki majg prawo do:
1. Zglaszania propozycji programu i sposobu organizacji wycieczki.
2. Uczestniczenia w zaje¢ciach przewidzianych w programie.
3. Korzystania z pomocy kierownika, opiekunéw i innych uczestnikow wycieczki.
4. Uwzglednienia ich szczegodlnych potrzeb w czasie wycieczki (stosowanie lekow, zapo-
bieganie alergii, specjalne wyzywienie itp.).
5) Harmonijnego podzialu czasu z uwzglednieniem wypoczynku.
§ 14

Uczestnicy wycieczki maja obowiazek:

1. Przestrzegania Statutu Il LO w Sopocie, regulaminu wycieczki i innych, obowigzujacych
przepisow prawa.

2. Informowania kierownika o problemach mogacych mie¢ wptyw na bezpieczenstwo
wycieczKki.
Posiadania legitymacji szkolnej.

4. Stosowania si¢ do polecen kierownika 1 opiekunow wycieczki.

5. Posiadania ubrania i obuwia dostosowanego do warunkow wycieczki

§ 15

Uczestnikiem wycieczki lub imprezy zagranicznej moze by¢ osoba ubezpieczona od
nastepstw nieszczgsliwych wypadkéw 1 kosztow leczenia.

§ 16

Niniejszy Regulamin obowigzuje w II LO w Sopocie w zwigzku z organizacja wycieczek lub

innych form zaj¢¢ edukacyjnych zwigzanych z wyjazdem uczniow.



